Karta ustugi

Ustalenie/okreslenie/korekta zobowigzania podatkowego z tytutu

podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego od osob fizycznych

N\ Urzad Gminy w Stanistawowie Data zatwierdzenia karty

gl 17 wrze$nia2019 .

-

¢ Rynek 32; 05-304 Stanistawow

. Data aktualizacji karty
Referat Finansowy

I i
%

GMINA
STANISLAWOW

27 kwietnia 2023 r.

www.stanislawow.pl; urzad.gminy@stanislawow.pl

tel: 25 757 58 58; fax: 25 757 58 57

godziny otwarcia urzedu

poniedziatek: 9.00 — 17.00; wtorek — pigtek: 8.00 — 16.00

Jakie dokumenty sg potrzebne? Co nalezy dostarczy¢ do urzedu?

Informacje w sprawie podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego od oséb fizycznych sktada sie w terminie

14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych powstanie obowigzku lub zmiany obowigzku
podatkowego (np. kupno, sprzedaz, zmiana sposobu uzytkowania gruntéow lub budynkdw, zmiana klasyfikacji
gruntowej). Kwota naleznego podatku ulega obnizeniu lub podwyzszeniu, poczynajagc od pierwszego dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpita zmiana.

Zataczniki:

- wszelkie dokumenty uzasadniajgce powstanie lub zmiane obowigzku podatkowego jak Akty Notarialne,
postanowienia sgdu, decyzje administracyjne itp.

- petnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

Gdzie i jak nalezy dostarczy¢ dokumenty?

Wypetnione informacje podatkowe wraz z zatgcznikami nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Urzedu
Gminy, w pokoju nr 21, | pietro lub przesta¢ na adres urzedu.

Osoby do kontaktu:



http://www.stanislawow.pl/
mailto:urzad.gminy@stanislawow.pl

Agnieszka Wieczorek — Inspektor ds. wymiaru zobowigzan pienieznych
pok. nr 21, | pietro, tel. 25 7575845,
Wioletta Krélak — Podinspektor ds. wymiaru zobowigzan pienieznych

pok. nr 21, | pietro, tel. 25 7575845.

Czy nalezy zapfaci¢? Gdzie i w jaki sposob mozna zaptacic?

Podatek ptatny na podstawie decyzji podatkowej wydanej przez Wéjta Gminy (nakazu podatkowego) w 4
proporcjonalnych ratach w terminach do dnia 15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia i 15 listopada danego roku
podatkowego lub w ciggu 14 dni od chwili odbioru decyzji podatkowej. Zobowigzanie podatkowe do
wysokosci 100 zt ptatne jednorazowo w terminie ptatnosci pierwszej raty. Nie wydaje sie decyzji (podatek nie
jest pobierany) jesli wysokos¢ zobowigzania na dany rok podatkowy nie przekracza kosztéw doreczenia
przesyitki poleconej za potwierdzeniem odbioru.

Optata skarbowa za ztozone petnomocnictwo 17,00 zt - nie podlega opfacie skarbowej petnomocnictwo
udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzerstwu.

Podatek mozna wptaci¢ na konto, w kasie urzedu w gotéwce lub za pomoca karty pfatniczej oraz u sottysa
danej wsi w terminach ptatnosci rat.

Kasa w urzedzie czynna: pon. od 9.00-16.00, wt.-pt. 8.00-15.00

Nr konta : 39 1020 4476 0000 8902 0499 0679 wptaty dokonywane z kraju

Nr konta : BPKOPLPW 39 1020 4476 0000 8902 0499 0679 wptaty dokonywane z zagranicy

Jak dtugo bedzie trwac zatatwienie sprawy?

Sprawa zafatwiana jest niezwiocznie, nie pdzZniej niz w ciggu miesigca od dnia ztozenia kompletu
dokumentéw (do tego terminu nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresdw opdznient spowodowanych z winy
strony albo z przyczyn niezaleznych od organu). W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych termin

moze ulec wydtuzeniu do 2 miesiecy.

W jaki sposéb mozna odebraé¢ dokument/decyzje?

Decyzje zostang wystane pocztg na wskazany adres lub mogg by¢ odebrane osobiscie w pokoju nr 21,

| pietro Urzedu Gminy.

W jaki sposdb mozna sie odwota¢?

Odwotanie skfada sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Woéjta Gminy




Stanistawow w terminie 14 dni od daty odbioru decyzji. Odwotanie nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu
Gminy, w pok. 21, | pietro lub przesta¢ na adres urzedu. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia
odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

Wzory potrzebnych wnioskow formularzy — do pobrania

Wzory wnioskdéw i formularzy sg dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stanistawow
lub w pok. 21, | pietro Urzedu Gminy Stanistawdw.
http://bip.stanislawow.eu/474,podatek-osoby-fizyczne?tresc=2968

e Wozory informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od
nieruchomosci:

Informacja o nieruchomosciach i obiektach budowlanych (IN-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych opodatkowaniu (ZIN-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania (ZIN-2)

Dane pozostatych podatnikéw (ZIN-3)

e Wozory informacji o gruntach i deklaracji na podatek rolny:

Informacja o gruntach (IR-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych opodatkowaniu (ZIR-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania (ZIR-2)

Dane pozostatych podatnikéw (ZIR-3)

Wzory informacji o lasach i deklaracji na podatek lesny:

Informacja o lasach (IL-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania podlegajacych opodatkowaniu (ZIL-1)

Dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania (ZIL-2)

Dane pozostatych podatnikow (ZIL-3)

Wzory formularzy dostepne sg rowniez pod nastepujgcym linkiem:

https://www.podatki.gov.pl/podatki-i-oplaty-lokalne/formularze/

O czym jeszcze warto wiedzie¢ przy zatatwianiu sprawy? Dodatkowe uwagi



http://bip.stanislawow.eu/474,podatek-osoby-fizyczne?tresc=2968
http://bip.stanislawow.eu/plik,4129,in1-01-23-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4130,zin1-01-16-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4127,zin2-01-12-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4128,zin3-01-11-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4131,ir1-01-18-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4132,zir1-01-12-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4133,zir2-01-08-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4134,zir3-01-08-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4126,il1-01-14-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4123,zil1-01-10-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4124,zil2-01-07-pdf.pdf
http://bip.stanislawow.eu/plik,4125,zil3-01-05-pdf.pdf
https://www.podatki.gov.pl/podatki-i-oplaty-lokalne/formularze/

Wysokos¢ stawek podatku ustala Rada Gminy w drodze Uchwaty.
Podstawa opodatkowania:

e dla gruntéw rolnych - powierzchnia przeliczeniowa, dla gruntéw lesnych i innych- powierzchnia
wynikajgca z ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez Starostwo Powiatowe w Minsku
Mazowieckim,

e dla budynkéw lub ich czesci -powierzchnia uzytkowa mierzona w srodku pomieszczen na wszystkich
kondygnacjach z pominieciem klatek schodowych i szybédw windowych,

e dla budowli lub ich czesci zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej — warto$¢ budowli

lub ich czesci.

Przepisy na podstawie, ktorych zatatwiana jest sprawa (podstawa prawna)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 r., poz. 2651 ze zm.)
Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 888 ze zm.)

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 70 ze zm.)
Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 333 ze zm.)

Opracowat/a karte ustugi: Zatwierdzit/a karte ustugi:

Wioletta Krélak Kierownik Referatu Finansowego




