ZARZADZENIE NR 65/2016
Wojta Gminy Stanistawéw z dnia 16.09.2016 1.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Na podstawie art. 19. art. 20 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Z 2013 r.poz. 907 j.t. z poza. zm.) Wéjt Gminy Stanistawow

zarzadza co nastepuje:
§ 1

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Gming Stanistawow pn. ., Zakup fabrycznie nowej motopompy pozarniczej dla OSP
Stanistawdow™ powoluje Komisje Przetargowg w skiadzie:

|. Malgorzata Witowska Przewodniczaca
2. Marta Gryz Sekretarz
3. Jadwiga Bedkowska Czlonek

§2

Tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu Komisji Przetargowe;.
54

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 65/2016 Wojta Gminy Stanistawdw z dnia 16.09.2016r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zamdwienia
publicznego prowadzonego przez Gming Stanistawdw pn. . Zakup fabrycznie nowej motopompy poZarniczej dla
OSP Stanislawdow™

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
|. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie - nalesy preez to rozumied ustawe z dnia 29 stycenia 2004 r Prawo zamowien
publicznych,
1) SIWZ- nalezy prze to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia
3) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Stanistawow
4) Wjeie - nalezy przez to rozumieé Wajta Gminy Stanislawdw
3) Komisji - nalezy przez to rozumied Komisje Przetargows powotang Zarzadzeniem Waijta
Gminy Stanislawéw w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez Gming Stanistawow.
f) Przewodniczacym - nalezy przez 1o rozumieé przewodniczacego komisji
7 Sekretarzu - nalery przez to rozumied sekrelarza komisii
2. Komisia jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajaceso
3. Komisja nie moze dokonywaé czynnosei innyceh, niz okredlone w ustawie oraz mnigjszym
regulaminie
4, W zakresie nieuregulowanych w ninigjszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
PrZepisy ustawy
ROZDZIAL?

TRYB PRACY KOMISJI
§2
|. Komisja rozpoczyna dziatalnose z dniem powoelania
4. Komisja (sekretarz komisji) preystepujac do pracy zaklada dla postgpowania wykaz akt
cznaczony zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akl

§3

1. Komisja dokumentuje wykonane czynnodci sporzadzajac pisemny protokét postgpowania o

udzielenie zamOwienia publicznego w zakresie okreslonym w ustawic | wydanych na

jei podstawie przepisow wykonawczych.
2. 7 posiedzenia w sprawie otwarcia zlozonych ofert komisja sporzadza protokél publicznej
sesji otwarcia ofert majacy charakter odrgbnego dokumentu.
3. Komisja podejmuje decyzje w abecnosci co najmniej polowy czlonkdw, w
tym Przewodniczacego, w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych ocen.
4.W przypadku nicobecnosci Przewodniczgcego pracom Komisji przewodniczy Sekretarz
K.omisji z zachowaniem obowiazkéw wymienionych w § 5 niniejszego Regulaminu
5. W razie nicobecnodei na posiedzeniu Komisji Sekretarza, Przewodniczacy funkcje sekretarza

powierza jednemu z czionkéw Komisji.

6.Czlonkom Komisji nie preystuguje prawo wstrzymania sig od ghosu,
7. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzglgdu na rowng liczbe glosow,
roestreyvea glos precwodniczacego,
8.W przypadku obecnodci mniej niz polowy czlonkéw komisji. przewodniczacy odracza




posicdzenie i wyznacza nowy termin nie powodujacy naruszenia termindéw okreslonych w

ustawie

9 Przewodniczacy dokumentuje w formie pisemnej preyczyny odroczenia posiedzenia o ktorym
mowa w ust. §, ktora przekazuje Wéitowi Gminy.
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1. Komisja moze wnioskowaé do Wojta Gminy o powolanie bieglego do wykonania okreslonych
w toku jej prac czynnosci, jezeli wymagane sa wiadomosei specjalne.

2. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie kandydatury bieglego oraz podmiot i termin
sporzgdzenia pisemne] opinii.

3. Bieghym nie mode byé pracownik zamawiajacego.

ROZDZIAL 3
OBOWIAZKI | PRAWA CZLONKOW KOMISJI

§3
Do obowigzkow przewodniczacego, w szczegdinosc nalezy;

|, Organizowanie prac komisji. w szczegdlnosci wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan
2. Aozenie odwiadczenia w zakresic okreslonym wart. 17 ust. | ustawy oraz preyjecie
oéwiaderen od pozostalych czlonkdw komisji
3. Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
prowadzone] przez sekretarza
4. Informowanie Wojta o przebiegu prac komisji
5. Wnioskowanie do Wajta o wylaczenie cztonka komisji z udziatu w jej pracach w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonych wart. 17 ust.] ustawy lub odwotanie z innych
uzasadnionych powaoddw.
. W trakcie publiczne] sesji otwarcia ofert:
1) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom preybylym na otwarcie ofert
) bezpodrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia.
3) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone w terminie.
4) udzielania glosu upowaznionym przedstawicielom wykonaweow, obecnym na publicznej sesji otwarcia
ofert w preedmiocie skiadania odwiadezen 1 wyjasnien
7. Sprawdzanie z cztonkami komisji waznosci ofert, poprzez ustalanie czy:
1) ztozone oferty zostaly opracowane zgodnie z warunkami | wymogami okreslonymi w
specyfikacii istotnych warunkow zamowienia lub zaproszeniu do skladania ofert,
2) oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania,
3) oferta nie podlega odrzuceniu.
% Konsultowanie z radca prawnym projekiu decyzji w sprawie wykluczenia oferenta lub
odrzucenia oferty w przyvpadku watpliwosci formalno-prawnych.
9. Przedkladanie Wojtowi projekiu w sprawie wykluczenia oferenta lub odrzucenia oferty.
| 0. Wykonywanie innych obowiazkow i czynnosel wynikajacych z ustawy i wydanych na
j¢) podstawie akidw wykonaweczych.

§6
Do obowiazkéw sekretarza w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
srezepolnosei nalezy:

|. Piccza nad protokolem. ofertami oraz wszelkimi dokumentami zwigzanymi z
postgpowaniem

2 Nakumentowanie podstawowych czynnodel komisji, w tym sporzadzenie protokolu oraz
zatacznikow,




3. Udzial w opracowaniu tredci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem.

4.Powiadamianie czlonkéw komisji o terminach posiedzen.

5.Przestrzeganic zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustaws.

6. Czuwanie nad prawidlowym wypetnieniem dokumentacji przetargowej przez cztonkow

komisji.

7. Przygotowywanie materiatéw z posigpowania w celu ich udestgpnienia na potrzeby
bieghych.

8. Przygotowanic materialow z postgpowania do archiwizacl.

Q. Zlosenie odwiadczenia w zakresie okreslonym wart. 17 ust. 1 ustawy.

10. Wykonywanie innych zadai i czynnosci w zakresie udzielania zamowien publicznych,
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

§7

Do obowiazkdw czlonka komisji, w szezegolnosci nalezy:

R

Zlozenic oéwiadczenia w zakresie okreslonym wart. 17 ust. | ustawy.

Wykonywanie zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

lczestnictwa w posiedzeniach i pracach komisji.

Dokonanie oceny spelnienia przez oferentdw wymagar dotyczacych przedmiotu
raméwienia. kiore okreslono w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszeniu
do skladania ofert.

Whnioskowanie o powolanie bieglego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert w
zakresie przedmiotu zamowienia.

Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach komisji.

Udzial w przygotowaniu projektu umowy odplatnej w zakresie wymagan dotyczacych
przedmiotu zamowienia.

Wykonywanie innych zadan i czynnosci w zakresie udzielania zamdwien publicznych
wynikajacych z ustawy i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

§8

Czlonkowie komisji indywidualnie odpowiadajg za wykonane czynnosci okreslone w
zakresic obowiazkow, o ktorych mowa w § 5-8 oraz ustawie i wydanych na jej podstawie
przepisach wykonawezych.

§9

Czlonkowie komisji w szczegdlnosci maja prawe do:

1

[ ]

dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca komisji W tym ofert, zatacznikdw,
wyjasnien zlozonych przez oferentow

zgtaszania przewodniczacemu w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji

ROZDZIAL 4
PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§10

Do czynnosci komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w szezegblnodei nalezy:

1. przygotowanie wniosku o celowosei udzielenia zamowienia oraz okreslenie trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

)

preveotowanic doknmentacji praetargowej (specyfikacii istotnych warunkow
zamdwienia).




3. przygotowanie ogloszenia o przetargu i podanie do publicznej wiadomosci na
zasadach okreslonych w ustawie.

4, przygotowanie wyjaénien dotyczacych tredei specyfikacji istotnych warunkow
rambAwienia, zaproszenia do sktadania ofert, ktore po podpisaniu przez Wojta
przesyla sig wykonawcom zgodnie z postanowieniem ustawy.

rejestracja skiadanych ofert.

przeprowadzenie publicznej sesji otwarcia ofert

—= o

dokonanie oceny zlozonych ofert, w szczegdlnosei czy wykonawcy, ktorzy zlozyli
oferty. spelniaja warunki okreslone w ustawie, specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia lub zaproszeniu do skladania ofert.

8. wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow z ubiegania sig o udzielenie zaméwienia
publicznego.

9. wnioskowanic o odrzucenie oferty.
10. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystnigjszej.
|1. wnioskowanie o zatwierdzenie lub uniewaznienie postepowania.

12. w przypadku wniesienia odwolania przygotowanie projekiu stanowiska i
dokumentacji posi¢powania na rozprawg

13. doprowadzenie do zawarcia umowy na udzielone zaméwienie publiczne i publikacji
ogloszenia o udzieleniu zamowienia.
ROZDZIALS
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11

Pisma i dokumenty zwiazanie z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

wychodzgee na zewnatrz podpisuje Wajt Gminy.

Do wiadomosei:

Komisja przetargowa

podpisy

|. Przewodniczaca

2. 8ekretarz 000 e
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