ZARZADZENIE NR 33.2021
WOJTA GMINY STANISLAWOW

z dnia 20 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stanistawow

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.,
poz. 713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Stanistawow stanowigcym zalacznik do zarzadzenia
Nr 28/2019 Wojta Gminy Stanistawéw zdnia 28 maja 2019 r., w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Stanistawdéw, zmienionego zarzadzeniem Nr23/2020 Wojta Gminy
Stanistawoéw z dnia 27 marca 2020 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Stanistawoéw oraz zarzadzeniem Nr 38/2020 Wojta Gminy Stanistawow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Stanistawdw wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) W § 6 ust. 2 pkt. 2 lit. h otrzymuje brzmienie: ,,h) stanowisko pomocy administracyjnej - 2 etaty”

2) W § 6 ust. 2 pkt. 6 otrzymuje brzmienie:,,6. Referat O$§wiaty — w oznakowaniu akt uzywa symbolu ,,RO”
w sktad, ktorego wchodzi:

a) kierownik Referatu zjednoczesnym prowadzeniem spraw z zakresu obrony cywilnej, obronnosci,

zarzadzania kryzysowego oraz gospodarki komunalne;j - 1 etat
b) stanowisko gtownej ksiegowej jednostek oswiatowych - 1 etat
¢) stanowisko ksiegowej o§wiatowej - 1 etat
d) stanowisko gltéwnej ksiggowej ztobka/ksiggowej oswiatowej - 1 etat
e) stanowisko pracownika gospodarczego - 1 etat

3) § 27 otrzymuje brzmienie:,,Do zadan Referatu O$wiaty nalezy w szczego6lnosci:
1) wykonywanie zadan o§wiatowych organu prowadzacego szkoly, przedszkola i inne placowki oswiatowe,

2) wspotdziatanie z dyrektorami szkot i ztobka w zakresie dysponowania §rodkami finansowymi okreslonymi
w planach finansowych tych jednostek,

3) wspotpraca z dyrektorami szkét i zlobka w zakresie organizowania i przeprowadzania remontoéw biezacych
w szkotach, przedszkolach i ztobku,

4) projektowanie sieci publicznych przedszkoli i szkdt oraz przygotowywanie projektoéw uchwal dotyczacych
granic obwodow szkot,

5) koordynacja, doradztwo i nadzor w zakresie przygotowania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli,

6) prowadzenie rejestru  szkot  iprzedszkoli  niepublicznych, zltobkéw  iklubéw  dziecigcych
oraz instytucji kultury,

7) nadzor nad ztobkami, klubami dziecigcymi oraz opiekunami dziennymi w zakresie udzielonych dotacji,

8) udzielanie i rozliczanie dotacji dla niepublicznych przedszkoli, szkot oraz os6b prowadzacych inne formy
wychowania przedszkolnego,

9) kontrola w przedszkolach niepublicznych, szkotach publicznych prowadzonych przez inny organ niz
jednostka samorzadu terytorialnego zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidow wykazanych
w informacji, wedlug ktérej udzielana jest dotacja,

10) wspotdziatanie z kuratorium os$wiaty iinnymi instytucjami majacymi wpltyw na prac¢ dydaktyczno-
wychowawczg i opiekunczg placéwek oswiatowych,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ocena pracy dyrektorow szkot,
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12) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem konkursow na stanowisko
dyrektorow szkot i ztobka,

13) prowadzenie postegpowan zwigzanych zawansem zawodowym nauczycieli zramienia organu
prowadzacego,

14) wystgpowanie z wnioskami o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkot, przedszkoli i ztobka,
15) organizowanie dowozu ucznidow do szkoét, w tym uczniéw niepetnosprawnych,
16) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem nauki oraz kontrola spetniania tego obowigzku,
17) przygotowywanie projektow aktéw prawnych z zakresu wykonywanych zadan,

18) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych Gminy zgodnie z art. 5a ust. 4 ustawy
z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia mtodocianych pracownikow,
20) sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie realizowanych spraw, w tym SIO,

21) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek budzetowych os$wiaty i zlobka zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, w tym obshugi ptacowej oraz dokonywanie rozliczen w tym zakresie,

22) sporzadzanie irealizacja planow finansowych szko6t oraz ziobka, propozycji zmian w budzecie
o$wiaty i ztobka w trakcie jego wykonywania,

23) biezaca analiza kosztow i1 wydatkow funkcjonowania placowek oswiatowych, dla ktorych Gmina jest
organem prowadzacym,

24) sporzadzanie sprawozdan zrealizacji budzetu jednostek os$wiaty izlobka oraz przekazywanie ich
Skarbnikowi Gminy,

25) przekazywanie informacji z zakresu realizowanych zadan do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
strong internetowg Gminy,

26) podejmowanie dziatan na rzecz promocji Gminy w$rdd dzieci i mtodziezy, nadzér nad opracowaniem
projektéw i plandw rozwoju sportu oraz koordynacja ich wdrazania,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z wypetnianiem funkcji organizatora dla instytucji kultury,

28) realizowanie i koordynowanie zadan w dziedzinie promocji kultury fizycznej i sportu, oraz profilaktyki
zdrowotnej,

29) wspolpraca przy realizacji roznych imprez iwydarzen kulturalnych, sportowych, historycznych
z Gminnym Os$rodkiem Kultury,

30) realizacja wnioskow Komisji Rady Gminy w zakresie o$wiaty i sportu,

31) pozyskiwanie $rodkéw z zewnetrznych zrodet finansowania dla programoéw z zakresu rozwoju o$wiaty
i sportu,

32) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej, obronnosci kraju oraz z zakresu zarzadzania kryzysowego,
w tym:
a) wykonywanie zalecen Szefa Obrony Cywilnej Kraju,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ,,akcja kurierska”, w tym opracowywanie
i utrzymanie w statej aktualnosci dokumentacji akcji kurierskiej,

c) przygotowanie warunkow do funkcjonowania Urzedu W czasie »W” oraz
opracowanie i utrzymanie w aktualnosci dokumentacji w tym zakresie,

d) prowadzenie spraw przeciwpowodziowych i akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych lub
katastrof,

33) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki komunalnej, m.in. prowadzenie ksigzek obiektow, terminowe
organizowanie przegladéw okresowych dla administrowanych budynkéw oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z gminng gospodarkg mieszkaniows,
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34) realizacja innych zadan zleconych przez Wojta,

35) dokonywanie zgloszen do inspektora ochrony danych czynnosci przetwarzania danych osobowych
z zakresu prowadzonych spraw."

§ 2. Wprowadza si¢ nowy schemat struktury organizacyjnej, stanowigcy zalacznik Nr 1 do Regulaminu
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy

Kinga Anna Sosinska
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy Stanistawow

Sekretarz Gminy
Kierownik Referatu
Organizacyjnego
Petnomocnik Informacji
Niejawnych

Stanowisko ds. obstugi
Rady Gminy

i dziatalnosci
gospodarczej

Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu
Finansowego

Stanowisko ds.
kancelarii

Zastepca Skarbnika /
Zastepca Kierownika
Referatu

Zastepca Wojta

|

Kierownik Referatu
Inwestycji, Remontow
i Ochrony Srodowiska

A 4

Stanowisko ds.

biuletynu informacji
publicznej

2 Stanowiska ds.
ksiegowosci

Stanowisko ds.
zamowien publicznych
i inwestycii

\ 4

|

Kierownik Referatu
Gospodarki
Komunalnej

Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego,

Stanowisko informatyka

\ 4

2 Stanowiska ds.
wymiaru zobowigzan
pienieznych

Stanowisko ds.
inwestycji
i pozyskiwania funduszy
ze 7zrodet zewnetrznvch

2 Stanowiska ds.
gospodarki komunalnej

Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego

A

2 Stanowiska pomocy

administracyjnej

Stanowisko woznej

\ 4

Stanowisko ds.
ksiegowosci
podatkowej i ochrony
przeciwpozarowej

A 4

Stanowisko ds.
planowania
przestrzennego

\ 4

Stanowisko ds.
utrzymania i ochrony
drog

Kierownik Referatu
Oswiaty z jednoczesnym
prowadzeniem spraw
z zakresu obrony cywilnej,
obronnosci, zarzadzania

kryzysowego oraz

\ 4

Stanowisko ds.
ksiegowosci optat

Stanowisko ds.
gospodarki gruntami,
rolnictwa i lesnictwa

Stanowisko ds. ochrony
Srodowiska

A 4

Stanowisko
ds. poboru optat

gospodarki komunalnej

Stanowisko gtéwnej

ksiegowej jednostek

A 4

5 Stanowisk
pracownikow
gospodarczych

oswiatowych

Stanowisko ksiegowej

oswiatowe;j

A

> komunalnych
Stanowisko ds. ; : ;
> .. 2 Stanowiska pomocy Sta'nOWISkFJ ‘g’rownej
.| Stanowiska ds. rozliczen . Inwestycji L S ksiegowej ztobka/
> ) 2 Stanowiska pomocy administracyjnej . L, .
kasowych i kadr . o > ksiegowe]j oswiatowej
I administracyjnej
Stanowisko pomocy
Inspektor ochron > ini inei i i
> p Sarveh y > administracyjnej Stanowisko pracownika
Y gospodarczego
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