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Stanistawow, dnia 12 kwietnia 2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA ZADANIE PN.:
w»Dzierzawa urzadzen wielofunkcyjnych wraz z kompleksowa obstuga serwisowg dla
potrzeb Urzedu Gminy Stanistawow”
1. Zamawiajacy:
Gmina Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1.Przedmiotem zamoéwienia jest udostepnienie 3 szt. urzadzen wielofunkcyjnych wraz
z kompleksowa darmowg obstuga serwisowg oraz dostawg i instalacjg na stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Stanistawow w zamian za oplat¢ wyliczong w oparciu o liczb¢ wydrukow stron
formatu A4 i1 A3 wykonanych na tych urzadzeniach wielofunkcyjnych.
2. SzczegOlowy opis przedmiotu zamowienia — wymagania techniczne urzadzen (warunki
graniczne) zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, okreslajacy takze szczegélowy zakres
przedmiotu zamdwienia, bedacy podstawa do sporzadzenia oferty.
3. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien bedacych zwigkszeniem biezacych ushug tego
samego rodzaju nie wigcej niz do 50 %. Mozliwo$¢ realizacji zamowienia bedacego zwigkszeniem
biezacych ustug tego samego rodzaju jest uprawnieniem Zamawiajacego, z ktérego moze, ale nie
musi on skorzysta¢ w ramach niniejszego zaméwienia. W przypadku nie skorzystania przez
Zamawiajacego z mozliwosci realizacji ww. zamowienia Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tego tytutu.
4. W ramach dzierzawy Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji nieodptatnie nastepujacych
zadan:
1) dostarczenie do Zamawiajgcego 3. szt. sprawnych urzadzen wielofunkcyjnych o parametrach
nie gorszych niz okreslone w specyfikacji szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2) swiadczenie nieodplatnego serwisu urzadzen, obejmujacego w szczegdlnosci:

a) utrzymanie biezacej sprawno$ci technicznej urzadzen wielofunkcyjnych — bedacych

przedmiotem zamowienia,

b) wykonywanie biezacej konserwacji, ktora nastepowac bedzie na podstawie wezwania przez
Zamawiajacego lub z inicjatywy Wykonawcy,

¢) dokonywanie napraw, kontroli i regulacji stanu technicznego w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w pracy urzadzenia, pogorszenia si¢ jako$ci wykonywanych odbitek,
w przypadku stwierdzenia koniecznosci wykonania przegladu technicznego itp.,

d) podejmowanie z wilasnej inicjatywy czynnosci konserwacyjnych w przypadkach
przewidzianych przez producenta urzadzenia w instrukcji obstugi i dokumentacji
technicznej;

3) wykonywanie w szczegdlnosci takich czynnosci jak:

a) czyszczenie i przeglad uktadu optyki,

b) czyszczenie 1 przeglad uktadu grzejnego,

¢) czyszczenie i przeglad uktadu przenoszenia obrazu,

d) czyszczenie i przeglad uktadu pobierania papieru,

e) czyszczenie i przeglad podajnika dokumentow,

f) czyszczenie 1 przeglad kaset duzej pojemnosci,

g) czyszczenie, przeglad i regulacja wszystkich uktadow sorteréw lub finiszeréw,

h) regulacja jakosci obrazu,

i) regulacja podawania papieru w automatycznych podajnikach,

J) konserwacja obudowy,

inne czynnosci zwigzane bezposrednio z utrzymaniem w sprawnos$ci urzadzenia

wielofunkcyjnego.
4) wykonywanie nastepujace czynno$ci w ramach przegladéw technicznych:



Znak : R1i0S.2710.16 .2021

a) wykonanie nicodplatnych czynnoSci serwisowych, zgodnie z zaleceniami producenta
zawartymi w instrukcji obstugi i dokumentacji techniczne;,
b) wymiana cze¢$ci przewidzianych do wymiany przy danym przegladzie technicznym lub
zuzytych, zgodnie z zaleceniami producenta zawartymi w instrukcji obstugi i dokumentacji
technicznej.
5) =zapewnienie Zamawiajagcemu wsparcia technicznego hot-line w godzinach pracy
Zamawiajacego (poniedziatek 9:00-17:00, wtorek - pigtek w godzinach 8.00-16.00);
6) dostarczenie urzadzenia zastepczego w ciggu 2 dni roboczych od momentu przystapienia do
naprawy w przypadku braku mozliwosci szybkiego usuniecia awarii na miejscu u Zamawiajacego,
7) realizacja dostaw materiatow eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta urzadzenia
(w tym rowniez tonera) i czg¢$ci zamiennych dla zapewnienia prawidlowej i ciaglej pracy
urzadzenia (z wylaczeniem papieru), a takze systematyczne odbieranie zuzytych materiatow,
8) prowadzenie ewidencji prac zwigzanych z obstuga serwisowa urzadzenia.

5. Wykonawca:
a) dostarczy urzadzenia na miejsce wskazane przez Zamawiajacego wraz z instrukcja obshlugi
w jezyku polskim,
b) okresli warto$¢ urzadzen wielofunkcyjnych,
c) w okresie obowiazywania umowy dostarczy nieodptatnie wszystkie rekomendowane
materiaty eksploatacyjne (za wyjatkiem papieru) oraz czg¢sci zamienne,
d) zapewni , w przypadku zgtoszenia awarii rozpoczgcie naprawy w ciggu 24 godzin,
) zapewni serwis na zgtoszenie — maksimum w ciggu 72 godzin; w przypadku gdy naprawa
urzadzenia bedzie trwala dluzej niz 3 dni robocze, Wykonawca dostarczy inne rownowazne
urzadzenie zastepcze.
6. Wszelkie koszty zwigzane z instalacjg urzadzen, swiadczeniem serwisu, dostawa materiatow
eksploatacyjnych i urzadzenia zastgpczego obcigzaja Wykonawce (w tym koszty dojazdu do
Zamawiajacego).
7. Do oferty Wykonawca zatacza katalog/folder/specyfikacje techniczng oferowanego przedmiotu
zamoOwienia dla udokumentowania spetnienia wymaganych przez Zamawiajacego parametrow
przez zaoferowany przedmiot zamowienia.
8. Ubezpieczenie kserokopiarek od wszelkich ryzyk obcigza Wykonawce.
9.Terminy zwigzane z dzierzawa kopiarek:
1) przystapienie do wykonywania biezacej konserwacji, naprawy, przegladu technicznego na
wezwanie Zamawiajacego musi nastgpi¢ nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od zgloszenia,
dokonano wezwania.
2) w przypadku wykonywania biezacej konserwacji z inicjatywy Wykonawcy, termin podjecia
czynnosci bedzie uzgadniany kazdorazowo z Zamawiajacym.
3) jezeli Wykonawca nie zakonczy przegladu do konca 3 dnia roboczego od dnia wezwania
lub bezposrednio po przystgpieniu do czynnosci przegladowych przewiduje dluzszy czas
wylaczenia urzadzenia, dostarczy takie samo urzadzenie zastgpcze do czasu uruchomienia
kopiarki.
4) Dane dot. waznosci przedmiotu zamoéwienia. Dostarczane w ramach przedmiotu
zamoOwienia czg$ci 1 materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ termin waznosci nie krotszy niz
6 miesigcy od momentu dostarczenia do Zamawiajacego.

Kod CPV:

30120000-6 - urzadzenia fotokopiujace i drukujace
50313100-3 - ustugi w zakresie naprawy fotokopiarek
50313200-4 - w zakresie konserwacji fotokopiarek

2.1 Szczegolowy zakres rzeczowy (warunki graniczne) oraz postanowienia dotyczace
zamowienia zostaly okreslone W zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.
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2.2 Zamawiajacy informuje, ze Orientacyjna miesieczna ilos¢ i rodzaj wydrukéw na potrzeby

przedmiotowego zamdwienia zostata obliczona na podstawie wydrukéw w 2020 roku i zawarta
zostata w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

2.3 Zamawiajacy informuje, ze udostgpnione urzadzenia, nie musza by¢ fabrycznie nowe —

3.

dopuszcza si¢ dostarczenie urzadzen poleasingowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci skladania ofert wariantowych.

5.

Termin wykonania zamowienia:

Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie przez okres 24 miesigcy od daty dostawy urzadzen
i ich uruchomienia u Zamawiajacego.

Dostawa i uruchomienie urzadzen wielofunkcyjnych realizowana bedzie przez Wykonawce
w terminie do 7 dni roboczych od daty podpisania umowy.

Warunki wymagane od Wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamoéwienie:
6.1 Ztozg oferte zgodnie z warunkami zamieszczonymi w ogloszeniu o zamowieniu.
6.2 Posiadaja:

1. wiedzg i do$wiadczenia niezb¢dne do wykonania Przedmiotu zamodwienia, 0 ile
wynika to z odrgbnych przepisow; warunek ten zostanie uznany za spetniony jezeli
Wykonawca zlozy stosowne o$wiadczenie,

2. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania Przedmiotu zamoéwienia; warunek ten zostanie spelniony, jezeli
Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez wykonawce jest krotszy, to
w tym okresie wykonal minimum 2 ushlugi polegajace na dostawie lub dzierzawie i
serwisie urzadzen wielofunkcyjnych, o wartosci nie mniejszej niz 10.000 zt brutto dla
kazdego z podmiotéw i zalaczy o$wiadczenie, ze wymienione uslugi wykonane
zostaty nalezycie.

3. dysponujg niezbednymi do realizacji Przedmiotu zamodwienia urzadzeniami oraz
narzedziami; Zamawiajgcy nie precyzuje spetnienia tego warunku.

4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Przedmiotu zamowienia; warunek ten zostanie uznany za spelniony jezeli
Wykonawca ztozy stosowne o$wiadczenie

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia powyzszych warunkow na podstawie ztozonych dokumentow
wymienionych w punkcie 7 niniejszego ogloszenia.

7.

Informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia wymaganych warunkow
7.1 Formularz oferty (zatacznik nr 2)

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego z podpisem osoby (0sob)

wymienionej w stosownym akcie prawnym — uprawnionym do wystepowania w imieniu

wykonawcy.
7.2 Zatgczniki/o$wiadczenia do oferty:

1. Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie 0 wpisie do ewidencji
dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczes$niej niz 6
miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert badz oswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej,

2. Oswiadczenie, ze Wykonawcza posiada wiedze 1 do§wiadczenia niezbedne do wykonania
Przedmiotu zamowienia
Ocena spetniania warunku bedzie dokonana na podstawie zlozonego o$wiadczenia, na
zasadzie spetnia/nie spehnia;
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3. Wykaz wustugi polegajacej na dostawie lub dzierzawie i serwisie urzadzen
wielofunkcyjnych przez Wykonawcg oraz oswiadczenie, ze wymienione ustugi wykonane
zostaly nalezycie.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wykazu, na
zasadzie spetnia/nie spelnia;

4. Wz6r umowy. Projekt umowy powinien zawiera¢ wymagania zawarte w zapytaniu

ofertowym.
Ocena spetniania warunku bedzie dokonana na podstawie zlozonej tre$ci umowy, na
zasadzie spelnia/nie spelnia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do  zmian w
porozumieniu z oferentem w tresci umowy przed jej podpisaniem w przypadku
uzupetnienia projektu umowy lub jej doprecyzowania do tresci ztozonej oferty.

8. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
Wszystkie oswiadczenia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w
formie pisemnej lub poprzez wiadomosci e-mail na adres: inwestycje@stanislawow.pl

9. Termin, do ktéorego Wykonawca bedzie zwigzany zloZona ofertg.

Sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni kalendarzowych od daty uplywu terminu
sktadania ofert. Wykonawca, ktory ztozy oferte, moze ja wycofa¢ tylko przed uptywem terminu
sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1 Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym ogloszeniu.

10.2 Oferta i zalaczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie bez uzycia
$cieralnego nosnika pisma np. otéwka.

10.3 Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie.

10.4 Oferty zawierajacej wariantowe wykonanie zamowienia, spowoduje odrzucenie oferty lub
ofert danego Wykonawcy.

10.5 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie, ktora winna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajgcego:

Gmina Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow oraz bedzie posiada¢ oznaczenia:

»Dzierzawa urzgdzen wielofunkcyjnych wraz z kompleksowa obsluga serwisowa dla
potrzeb Urzedu Gminy Stanistawéw” Nie otwieraé przed 15.04.2021r. godz. 10.15

10.6 Oferte¢ mozna takze zlozy¢ przesylajac ja na adres e-mail: inwestycje@stanislawow.pl do
dnia 15.04.2021 r. do godz. 10.00

11. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 15.04.2021r.. do godz. 10%° w Urzedzie Gminy Stanistawow
ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow pok. 30 pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej
po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opoznienia lub przesta¢ e-mailem na adres:
inwestycje@stanislawow.pl do dnia 15.04.2021r. do godz. 10.00.

11.2 Wykonawca moze wycofa¢ lub zmieni¢ oferte przed terminem sktadania ofert pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian,
poprawek, itp. przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian
musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan jak sktadana oferta odpowiednio
oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA”.

11.3 Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 15.04.2021r. o godz. 10 w siedzibie

Zamawiajacego tj. Urzagd Gminy Stanistawow ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow.
11.4 Podczas otwierania koperty Zamawiajacy sprawdzi oraz oglosi:
- stan otwartej koperty (ktora powinna by¢ nienaruszone do chwili otwarcia),
- nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
- ceny ofertowe.
11.5 W czg$ci niejawnej, oceny ofert dokona Zamawiajacy w oparciu o kryteria okreslone
w punkcie 14 niniejszego zaproszenia.
11.6 O wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcy beda powiadomieni pisemnie lub mailowo.
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12. Sposéb obliczania ceny ofertowej.
12.1 Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych.
12.2 Wykonawca jest zobowigzany poda¢ cen¢ w kwocie netto, brutto oraz wyszczeg6lnic
podatek VAT.
12.3 Podana w ofercie przez Wykonawce cena bedzie wielkosScig stata w okresie obowigzywania
umowy, z zastrzezeniem zmian o ktorych mowa we wzorze Umowy.

13. Informacja o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po zakonczeniu
postepowania w celu zawarcia Umowy
Po rozstrzygnigciu zamowienia wybrany Wykonawca zostaje poinformowany o wyniku
1 przyblizonym terminie zawarcia Umowy.
14. Kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej beda:

14.1. Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia (kryterium Cena) - waga 70% .

Na ceng sktada sig:

a) cena brutto za miesieczny czynsz dzierzawy,

b) cena brutto za kopig/wydruk/skanowanie poza miesigcznym bezptatnym pakietem - tj. (Srednie
miesieczne obcigzenie urzadzenia przez Zamawiajgcego okreslone w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego minus zaoferowany miesieczny bezptatny pakiet
kopii/wydrukow/skanowania przez Wykonawcg pomnozone przez ceng brutto za jedng strong).
Maksymalna liczba punktoéw = 70.

14.2. Czas skutecznego usuniecia awarii (Kryterium Awaria) — waga 25%

Maksymalny akceptowany czas skutecznego usunigcia awarii wynosi 72 godziny, pod
warunkiem, ze zgltoszono awari¢ W dni robocze (poniedziatek 9:00-17:00, wtorek - pigtek

w godzinach 8.00-16.00 ). W przypadku zaoferowania skutecznego czasu usunigcia awarii ponad
72 godziny, oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego. W innych
przypadkach Wykonawca otrzyma punkty w punktacji ocenianego kryterium w nastgpujacy
sposob:

- czas skutecznego usunigcia awarii do 12 godzin —25 pkt.,

- czas skutecznego usuniecia awarii do 24 godzin —20 pkt.,

- czas skutecznego usunigcia awarii do 36 godzin —15 pkt.,

- czas skutecznego usunigcia awarii do 48 godzin —10 pkt.,

- czas skutecznego usunigcia awarii do 60 godzin -5 pkt.,

- czas skutecznego usunigcia awarii do 72 godzin -0 pkt.,

Maksymalna liczba punktéw (Apkt) =25.

14.3. Sposob wyliczenia punktéw oferty:

a) Dla kryterium Cena sposob obliczenia ceny oferty Zamawiajacy obliczy ceng oferty wedtug
wzoru:

C=Cm+C2

gdzie:
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C - cena oferty

Cm - cena brutto miesi¢czny czynsz dzierzawy

C2 - cena brutto za przewidywane wydruki wykonane poza bezptatnym pakietem - ktora bedzie
liczona wg. formuty:

C2=(Mo-Bp) x Cs

gdzie:

Mo - $rednie miesi¢czne obcigzenie urzadzenia ze strony Zamawiajacego

Bp - miesieczny bezplatny pakiet zaoferowany przez Oferenta

Cs - cena brutto za jedna strone wydruku

* sposob obliczenia punktow oferty dla kryterium ,, Cena ” wedtug formuty:

Cp =Cn/Ch x 70%

1%-=1 punkt

gdzie:

Cp - liczba punktow rozpatrywanej oferty

Cn - cena najnizszej oferty wsrdod ofert nieodrzuconych

Cb - cena oferty rozpatrywanej

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 punktow. Liczba punktow pozostatych ofert zostanie
obliczona wedtug powyzszego wzoru. Liczba punktéw dla danej oferty bedzie podawana do
dwoch miejsc po przecinku.

c) Ostateczna liczba punktow dla przedmiotu zamowienia

P =Cp + Apkt

P - ostateczna liczba punktow oferty badane;j

Cp - liczba punktow oferty badanej dla kryterium ,,Cena”

Apkt - liczba punktow otrzymana za czas skutecznego usunigcia awarii

14.4 Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

15. Udzielenie zamo6wienia.
15.1 Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza ofertg, zostanie podpisana Umowa
15.2 Termin zawarcia Umowy bedzie okreslony w informacji o wynikach postgpowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e Uniewaznienia zaproszenia do ztozenia ofert bez podania przyczyn,
e zmiany terminu sktadania ofert,
e wyjasniania tresci ofert z Wykonawcami w przypadku gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne
lub budza watpliwosci,
¢ uzupetniania ofert w przypadku stwierdzenia brakow, ktére mozna uzupeic;
e poprawienia omytek rachunkowych,
e odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,
e odrzucenia ofert niezgodnych z tre§cig zapytania ofertowego,
e wyjasnienia podejrzenia razaco niskiej ceny wraz z ewentualnym odrzuceniem oferty
w przypadku potwierdzenia tego faktu badz braku wyjasnien ze strony Wykonawcy.
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16. Wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w zlotych
polskich.

17. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

18.0s0bg upowazniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
e W zakresie merytorycznym - pracownik UG Stanistawow — Magdalena Przanowska 25
757 58 59,

e W zakresie opisu technicznego — pracownik UG Stanistawow — Lukasz Ryszawa 25
7575875.

Informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna mailowo lub telefonicznie: poniedziatek w godz. 9:00-
17:00 od wtorku do piatku w godz. 8:00-16:00 pod numerem tel. (25) 757 58 59 lub mailowo:
inwestycje@stanislawow.pl

Lista zalacznikéw do ogloszenia o zamowieniu:
e zalgcznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
e zalacznik nr 2 — formularz oferty
e zalacznik nr 3 — klauzula informacyjna
Zataczniki do formularza oferty:
e zalacznik nr 1 - wykaz wykonanych dostaw
e zalgcznik nr 2 — wzdr umowy (dostarcza oferent)

Wéjt Gminy

Kinga Anna Sosinska



