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Stanistawow, dnia 12.11.2020 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci nieprzekracza-
jacej rownowartosci 30 000 euro, zwracamy sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej na zadanie pn.
»Zakup i sukcesywna dostawa tuszy i tonerow dla Urzedu Gminy Stanistawéw oraz Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Stanistawowie”

I. Zamawiajacy:

Gmina Stanistawow

ul. Rynek 32

05-304 Stanistawow

tel./fax 25 757 58 58/25 757 58 57 REGON 711582434 NIP 822-214-71-56

Zaméwienie o wartosci ponizej 30 000 Euro.

I1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa tuszy i toneréw dla Urzedu Gminy Stani-
stawow i Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stanistawowie oraz ich odbior po zuzyciu.

2. Szczegblowy wykaz urzadzen, jakimi dysponuje Zamawiajacy oraz rodzaj i orientacyjne ilosci pro-
duktow objetych przedmiotem zamoéwienia wymienione sq w zalaczniku nr 2 (formularz ofertowy)

3. Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ tusze i tonery wylacznie spelniajace wymagane normy
jakosciowe obowiazujace w tym zakresie. Zaméwienie dotyczy oryginatdéw Iub materiatléw
rownowaznych co do jakosci z oryginatami (tzw. zamienniki) z tym, Ze ciezar udowodnienia
réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy.

4. Oferowane produkty powinny by¢ dostarczone w fabrycznie zamknietych opakowaniach, zawierajace
wszelkie zabezpieczenia stosowane przez producenta umozliwiajace ich identyfikacje.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert zawierajacych tonery regenerowane.

6. W ofercie cenowej nalezy poda¢ warto$¢ zaméwienia dla poszczegélnych pozycji wymienionych w
zalaczniku nr 2 (formularz ofertowy) wraz z dostawa na wiasny koszt i wlasnym transportem do
miejsca wskazanego przez Zamawiajqcego tj.

- Urzad Gminy Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawodw,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Stanistawowie, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow.
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10.

11.

12.

13.

Zakres poszczegélnych partii zamowienia ustalony bedzie kazdorazowo zleceniem, w zakresie
asortymentowym i cenowym wymienionym w zatacznikach nr 2 przedlozonym przez Dostawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci materiatéw przy zachowaniu
wartosci ceny z zatacznikow dostawcy.

Warunki gwarancji: Wykonawca zapewnia gwarancje na dostarczone materialy biurowe
i eksploatacyjne, w przypadku dostarczenia produktéw niezgodnych ze ztozona ofertg lub wadliwych,
Zamawiajacy zwroci niezgodny czy wadliwy towar na koszt Wykonawcy, a Wykonawca bedzie
zobligowany do dostarczenia towaru zgodnego z wymogami Zamawiajacego w ciagu 48 godzin
(w dni robocze) od zgloszenia reklamacji.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru pojemnikow po wszystkich zuzytych materiatach
eksploatacyjnych w czasie trwania umowy na wiasny koszt w terminie do 7 dni od daty zgloszenia
przez Zamawiajacego.

Odbior pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych , odbywa¢ bedzie sie kazdorazowo na
podstawie ,,Karty Przekazania Odpadu” wystawionej przez Wykonawce.

Z chwila odbioru pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek
bedacych przedmiotem zaméwienia Wykonawca przejmuje za nie odpowiedzialnos¢.

Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiajacy z tytulu
realizacji zamowienia.

Wykonawca musi zaproponowa¢ max. termin realizacji danej partii dostawy na co najmniej 2 dni ro-

bocze od zaméwienia telefonicznego, e-mailem lub faksem.

IT1. Termin realizacji zadania: Dostawa tuszy i toneréw bedzie realizowana sukcesywnie zgodnie z zapo-

trzebowaniem Zamawiajacego w terminie — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2021 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkéw:

W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie pdzniej niz na dzien skladania ofert wykaza, ze

spetniaja warunki:

1)

2)

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajq obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbedng wiedze i doSwiadczenie:

- dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamo6wienia,

- znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

- nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
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V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, Ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci  lub

czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢

nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1

2)

3)

4)

5)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert badz o$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5
ustawy pzp albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej — zalacznik nr 3 do
niniejszego zapytania,

oswiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania,

wykaz, ze w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosSci jest krotszy, to w tym okresie wykonali co najmniej 1 zlecenia
o podobnym charakterze — zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zaproszenia,

informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie

zamOwienia publicznego — zalacznik nr 4.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginalow albo kserokopii. Dokumenty zlozone

w formie kserokopii musza by¢ opatrzone klauzulg ,,Za zgodno$¢ z oryginalem” i po$wiadczenie za

zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce. W przypadku stwierdzenia, iz przedstawione kopie

dokumentéw sa nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadac

od Wykonawcy przedstawienia oryginalow lub notarialnie potwierdzonej kopii.

VI. Informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela:

Lukasz Ryszawa tel. 0-25 757-58-75

VII. Oferty nalezy sklada¢:

- Oferta
- oferta

otowka;

musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym ogloszeniu;

i zalaczniki muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim bez uzycia $cieralnego nosnika pisma np.

- oferte nalezy:

umiesci¢c w kopercie, ktéra powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego: Gmina
Stanistawdéw, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow oraz bedzie posiada¢ oznaczenie: ,,Zapytanie

ofertowe na tusze i tonery” nie otwiera¢ przed 23.11.2020 r. godz.12.15, zlozy¢ osobiScie w
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Sekretariacie Urzedu Gminy Stanistawow, ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawéw do dnia 23.11.2020r.
do godz. 12.00.

e lub przesta¢ listem na adres Urzedu Gminy Stanistawdéw, do dnia 23.11.2020 r. do godziny 12.00

(decyduje data faktycznego zlozenia oferty w Urzedzie)

e Jub przesta¢ skan na adres e-mail: inwestycje@stanislawow.pl do dnia 23.11.2020 r. do godziny

12.00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 23.11.2020 r. o godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiajacego

tj. w Urzedzie Gminy Stanistawdéw (sala konferencyjna) ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow.

VIII. Kryteria oceny ofert, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

Przy ostatecznym wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie ceng za wykonanie
Zadania

Kryterium oceny ofert bedzie cena oferty brutto — waga 100%.
Maksymalna liczba punktéw do przyznania — 100 punktéw

Oferty nieodrzucone oceniane beda wedtug wzoru:

(Cn/Cb x 100) = ilo$¢ punktow oferty badanej
gdzie:

Cn — najnizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty badanej,

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéow.
Przez przyjecie oferty do realizacji rozumie sie zawarcie umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego.

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

e uniewaznienia zaproszenia do ztozenia ofert bez podania przyczyn,

e wyjasnienia tresci ofert z Wykonawcami w przypadku gdy oferty sa niejednoznaczne, niejasne lub
budza watpliwosci,

uzupekienia ofert w przypadku stwierdzenia brakow, ktore mozna uzupeknic,

poprawienia omytek rachunkowych,

odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,

odrzucenia ofert niezgodnych z trescia zaproszenia,

wyjasnienia podejrzenia razgco niskiej ceny wraz z ewentualnym odrzuceniem oferty
w przypadku potwierdzenia tego faktu badz braku wyjasnien ze strony Wykonawcy.

X. Po wyborze dostawcy, z wybranym oferentem zostanie sporzadzona umowa na dostawe tuszy i
tonerow oraz ich odbiér po zuzyciu.
Umowa ta bedzie zawierata m.in. zapisy o tresci:

Realizacja umowy nastapi w terminie od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. Dostawa tuszy i toneréw
nastapi¢ ma bezposrednio do Urzedu Gminy Stanistawéw na koszt Dostawcy w uzgodnieniu z Zamawiaja-

cym. Kazdorazowa dostawa poprzedzona zostanie zamdwieniem zgloszonym Dostawcy telefonicznie, e-
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mailem lub faxem przez pracownika Urzedu Gminy , po zgloszeniu zamowienia przez Zamawiajacego w
w/w sposob dostawa musi by¢ zrealizowana w terminie do 2 dni roboczych.

Zamawiajacy zbada towar w terminie 2 dni roboczych od dnia jego dostarczenia, w przypadku wad lub bra-
kéw ilosciowych Zamawiajacemu przystuguje reklamacja, natomiast Dostawca w terminie 5 dni od jej
otrzymania ma obowiazek wyréwnac braki i wyeliminowa¢ wady. Po otrzymaniu i zbadaniu, otrzymanego
towaru Zamawiajacy dokona zaplaty przelewem na konto Dostawcy w ciggu 30 dni od dostarczenia faktury
VAT do Urzedu Gminy Stanistawéw. Podane w ofercie przez Dostawce, a przyjete przez Zamawiajacego w
specyfikacji do umowy ceny towar6w nie ulegng zmianie, chyba Ze nastapi zmiana stawki podatku VAT.
IloSci tuszy i toner6w wskazana w formularzu ofertowy jest iloscig szacunkowa, moze by¢ zwiekszona lub
zmniejszona do 20%.

Wykonawca odbierze pojemniki po wszystkich zuzytych materialach eksploatacyjnych w czasie trwania

umowy na wlasny koszt w terminie do 7 dni od daty zgloszenia przez Zamawiajacego.

XI. Informacja o wyborze wykonawcy: zostana zamieszczona na stronie internetowej Gminy Stanistawdw.

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie podpisania umowy.

Lista zatacznikdw oraz wymaganych dokumentéw do ogloszenia o zamoéwieniu:

- zak. nr 1 — parafowany wzor umowy + klauzula informacyjna do umowy

- zat. nr 2 — formularz ofertowy

- zak. nr 3 — grupa kapitalowa

- zal. nr 4 — informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego

- zat. nr 5 — o$wiadczenie Wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia

- aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
ofert badZ oswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej

- wykaz, ze w okresie ostatniego roku przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie wykonali co najmniej 1 zlecenia o podobnym charakterze —

zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego zaproszenia.

Sekretarz Gminy Stanistawow

/ - / Hanna Pietrzyk



