
ZARZĄDZENIE Nr 12/2019 
WÓJTA GMINY STANISŁAWÓW 

z dnia 15 lutego 2019 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Stanislawów 

Na podstawie  art.  33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Stanisławów stanowiącym załącznik do 
zarządzenia Nr 24/2017 Wójta Gminy Stanisławów z dnia 21 marca 2017 r. w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Stanisławów, zmienionego 
zarządzeniem Nr 43/2017 Wójta Gminy Stanisławów z dnia 2 czerwca 2017 r. w sprawie 
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Stanisławów oraz zarządzeniem Nr 
67/2017 Wójta Gminy Stanisławów z dnia 25 lipca 2017 r. w sprawie zmiany Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Stanisławów oraz zarządzeniem Nr 97/2017 Wójta Gminy 
Stanisławów z dnia 23 października 2017r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego 
Urzędu Gminy Stanisławów, wprowadza się  następujące zmiany: 

1) w paragrafie 2 po pkt 5) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 6) w brzmieniu: 
„6) RODO - należy przez to rozumieć  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego I Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych)," 

2) w paragrafie 6 ustęp 2, pkt 2) otrzymuje brzmienie: 

„2) Referat Finansowy —w oznakowaniu akt używa symbolu „RF" w skład, którego 
wchodzi: 
a) skarbnik gminy pełniący funkcję  kierownika Referatu Finansowego 
b) z-ca skarbnika/z-ca kierownika Referatu Finansowego 	 - 1 etat 
c) stanowisko ds. księgowości 	 - 2 etaty 
d) stanowisko ds. wymiaru zobowiązań  pieniężnych 	 -2 etaty 
e) stanowisko ds. księgowości podatkowej i ochrony przeciwpożarowej - 1 etat 
f) stanowisko ds. rozliczeń  kasowych i kadr 	 - 1 etat 
g) stanowisko ds. księgowości opłat komunalnych 	 - 1 etat 
h) stanowisko pomocy administracyjnej 	 - 1 etat 

3) w paragrafie 6 ustęp 2 pkt 4) otrzymuje brzmienie: 
„4) Referat Gospodarki Komunalnej - w oznakowaniu akt używa symbolu „RGK" 
w skład, którego wchodzi: 
a) kierownik Referatu 	 - 1 etat 
b) stanowisko ds. gospodarki komunalnej 	 -2 etaty 



- 

c) stanowisko ds. utrzymania i ochrony dróg 
d) stanowisko inkasenta ds. poboru opłat 
e) stanowisko pracownika gospodarczego 
f) stanowisko pomocy administracyjnej 

4) w paragrafie 6 ustęp 2 po punkcie 6 dodaje się  pkt. 7 w brzmieniu: 

„7) inspektor ochrony danych — w oznakowaniu akt używa symbolu „IOD" 

5) paragraf 14 otrzymuje brzmienie: 

„1. W Urzędzie działa inspektor ochrony danych. 

2. Zakres zadań  i kompetencji tego inspektora określa RODO oraz ustawy. 

- 1 etat 
- 1 etat 
- 5 etatów 
- 1 etat 

- 1 etat" 

3. Inspektor ochrony danych  mote  wykonywać  inne zadania i obowiązki zlecone przez 
Wójta, takie by nie powodowały konfliktu interesów." 

6) paragraf 15 otrzymuje brzmienie: 
„§ 15. Wójt może powoływać  wg potrzeb, pełnomocników do innych spraw, w 
szczególności: 

1) pełnomocnika do spraw przeciwdziałania alkoholizmowi i innym uzależnieniom, 
2) pełnomocnika ds. sportu i rekreacji, 
3) pełnomocnika ds. cyberbezpieczeństwa 
4) pełnomocnika systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji;" 

7) w paragrafie 16 po pkt 23 lit. c) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje lit. d) i lit. e) w 
brzmieniu: 
„d) Kierownika Referatu Oświaty, 
e) Inspektora Ochrony Danych;" 

8) w paragrafie 21 pkt 12) otrzymuje brzmienie: 
„12) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw," 

9) w paragrafie 22 po pkt 15) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 16) w brzmieniu: 
„16) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności o przetwarzaniu 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw." 

10) w paragrafie 23 pkt 14 otrzymuje brzmienie: 
„14) prowadzenie księgowości podatkowej i opłat oraz innych należności stanowiących 
dochód gminy," 

11) w paragrafie 23 po pkt 28) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 29) w brzmieniu: 
„29) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw." 

12) w paragrafie 24 pkt 17) otrzymuje brzmienie: 
„17) realizację  obowiązków wynikających z przepisów aktów prawnych właściwych dla 
zapewnienia bezpieczeństwa cyberprzestrzeni, w tym wdrażanie nowych technik i 
rozwiązań  informatycznych," 

13) w paragrafie 24 pkt 20) otrzymuje brzmienie: 



„20) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw,” 

14) w paragrafie 25 skreśla się  pkt 2). 
15) w paragrafie 25 po pkt 21) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 22) w brzmieniu: 

„22) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw." 

16) w paragrafie 26 po pkt 38) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 39) w brzmieniu: 
„39) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw." 

17) w paragrafie 27 po pkt 35) kropkę  zastępuje się  przecinkiem i dodaje pkt 36) w brzmieniu: 
„36) dokonywanie zgłoszeń  do inspektora ochrony danych czynności przetwarzania 
danych osobowych z zakresu prowadzonych spraw." 

18) po paragrafie 27 dodaje paragraf 27a w brzmieniu: 
„§ 27a. Do zadań  Inspektora ochrony danych należy w szczególności: 
1) W zakresie obowiązków Inspektora Ochrony Danych (JOD): 

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzającego oraz 
pracowników, którzy przetwarzają  dane osobowe, o obowiązkach 
spoczywających na nich na mocy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (RODO) oraz innych przepisów 
Unii lub państw członkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej 
sprawie; 

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisów Unii lub państw 
członkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu 
przetwarzającego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział  
obowiązków, działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu 
uczestniczącego w operacjach przetwarzania oraz powiązane z tym audyty; 

c) udzielanie na żądanie zaleceń  co do oceny skutków dla ochrony danych oraz 
monitorowanie jej wykonania zgodnie z  art.  35 RODO; 

d) współpraca z organem nadzorczym; 
e) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których 
mowa w  art.  36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji 
we wszelkich innych sprawach, 

f) przygotowywanie dla administratora projektów aktualizacji polityki ochrony 
danych osobowych, 

g) prowadzenie ewidencji upoważnień  wydanych przez administratora do 
przetwarzania danych osobowych, 

h) prowadzenie szkoleń  osób w zakresie ochrony danych osobowych, którym 
administrator zamierza lub wydal upoważnienia do przetwarzania danych 
osobowych, 

i) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania administratora danych i 
rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w 
imieniu administratora, 

j) opiniowanie projektów umów powierzenia przetwarzania danych 
osobowych. 



2) Pełnienie funkcji pełnomocnika systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji: 
a) opracowanie, wdrożenie, przechowywanie i aktualizacja dokumentacji 

systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji (SZBI), 
b) szkolenia pracowników w zakresie bezpieczeństwa informacji, 
c) nadzór nad realizacją  polityki bezpieczeństwa informacji, 
d) planowanie realizacji SZBI, 
e) zarządzanie audytarni wewnętrznymi w zakresie bezpieczeństwa informacji, 
f) przedstawianie Wójtowi Gminy rocznych sprawozdań  dotyczących 

funkcjonowania SZBI, 
g) powiadamianie Wójta Gminy o działalności niezgodnej z obowiązującym 

SZBI, 
h) zarządzanie analizą  ryzyka jako kluczowym narzędziem SZBI, 
i) organizacja przeglądów SZBI oraz nadzór nad realizacją  ustaleń  

wynikających z przeglądów, 
j) zarządzanie zabezpieczeniami aktywów informacyjnych w sposób 

adekwatny do celów stosowania przewidzianych dla nich zabezpieczeń. 
3) W zakresie informatyki: 

a) monitorowanie rynku  IT  pod kątem możliwości zastosowanie nowych 
rozwiązań  
z tej dziedziny w Urzędzie, 

b) udział  w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu 
teleinformatycznego Urzędu, 

c) udział  w pracach projektowych dotyczących infrastruktury 
teleinformatycznej Urzędu, 

d) wdrażanie i nadzór nad elektronicznym obiegiem dokumentów, 
e) nadzór wdrażania i eksploatacji programów specjalistycznych oraz 

wspomagających pracę  Urzędu, 
f) szkolenie użytkowników w zakresie obsługi programów specjalistycznych 

wspomagających pracę  Urzędu, w szczególności firmy INFOSYSTEM, 
g) nadzór nad zapewnieniem bezpieczeństwa teleinformatycznego, w 

szczególności realizacji obowiązków wyznaczonego przez Wójta Gminy 
pełnomocnika ds. cyberbezpieczeństwa oraz administratora systemu 
informacji.  

4) wykonywanie innych czynności zleconych bezpośrednio przez Wójta Gminy." 

2.  
Wprowadza się  nowy schemat struktury organizacyjnej, stanowiący załącznik Nr 1 do 

Regulaminu w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

3.  
Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

4.  
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i podlega wyłożeniu w Referacie 

Organizacyjnym oraz ogłoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy 
Stanisławów. 
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