Zarzgdzenie Nr 83/2017
Wojta Gminy Stanistawow
z dnia 4 wrzes$nia 2017 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
przez Gmine Stanistawow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
poz. 446 ze zm.) w zwiazku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22017 roku ,poz. 1579 ) ,oraz zgodnie z art. 44 ust 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzadza sig. co nastgpuje :

§1.

Zatwierdza sie Regulamin udzielania zamdwien, ktore finansowane sa ze $rodkow publicznych, a wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro netto, przez Gming Stanistawdéw w brzmieniu ustalonym w

zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Tres¢ Regulaminu, o ktorym mowa w §1 podaje si¢ do wiadomosci i stosowania przez wszystkich
pracownikéw urzedu i jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za udzielanie zamowien publicznych, w

sposob zwyczajowo przyjety.

§ 3.
1. Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2014 W¢jta Gminy Stanistawow z dnia 05 sierpnia 2014 r . w sprawie

stosowania ,Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych”.
2. Do postgpowan wszczgtych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.
§ 4.
Zobowiazuje si¢ Zastepce Wojta Gminy Stanistawéw oraz Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy i
referatow w Urzgdzie Gminy Stanistawow do nadzorowania przestrzegania postanowien niniejszego

zarzadzenia.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 83/2017

Wéjta Gminy Stanistawdw w sprawie ustalenia
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4
pkt 8 ustawy — Prawo zamdéwien publicznych przez Gmine
Stanistawdw

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4

pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

I. Postanowienia ogodlne
§1.

. Niniejszy Regulamin okresla tryb udzielania zaméwien publicznych w Gminie Stanistawow, ktérych
warto$é szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do:

1) zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 zlotych,
2) konkursow, o ktérych mowa w art. 110 - 127 ustawy - Prawo zamowien publicznych,
3) umoéw ramowych,
4) zamowien udzielanych przez koncesjonariuszy robot budowlanych,
5) udzielania koncesji na ustugi,
6) zamdwien, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow o zamdwieniach publicznych na podstawie innych
przepisow,
7) zamodwien wspotfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej,
8) zamodwien udzielanych ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes Gminy Stanislawow (zwana
dalej Zamawiajacym) lub interes publiczny,
9) zamowien na:
a) dostawe paliw,
b) ustugi ubezpieczenia,
¢) ustugi telefonii komorkowej,
d) ustugi bezprzewodowej transmisji danych wraz z dostawa telefonow komorkowych, modemow,
routerow i urzadzen o podobnym przeznaczeniu.
§2.

. Ninigjszy Regulamin, okresla zasady udzielania zamowien 0 wartosci zamdwienia
nieprzekraczajacej kwoty wymienionej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (dalej jako: Pzp) (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1579 z pézn. zm.), do ktorych nie stosuje si¢
przepiséw ww. ustawy, poza wyjatkami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.
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. Zamodwienia, ktorych wartos¢ nie przekracza w skali roku budzetowego, a w przypadku projektow
wspotfinansowanych ze zrodet innych niz budzet Gminy w catlym okresie ich realizacji, rownowartosci
kwoty progowej zgodnie z planem, powinny by¢ dokonywane na podstawie zasad okreslonych niniejszym
Regulaminem z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania tych zaméwien.

. Udzielenie zamoéwienia wymaga kazdorazowo potwierdzenia przez skarbnika Gminy lub gléwnego
ksiggowego istnienia srodkow finansowych wystarczajacych na jego realizacje znajdujacych sie w budzecie
Gminy/jednostki organizacyjnej.

. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia nalezy stosowa¢ przepisy art. 32 — 35 Pzp. ‘/9%2/




. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia

stosowania przepisow Regulaminu oraz Pzp.

. Bez wzgledu na warto$¢, zamowienia powinny by¢ dokonywane:

1) w sposab celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

. Kierownik jednostki organizacyjnej lub kierownik Referatu Inwestycji i Ochrony Srodowiska (dalej jako:

Kierownik) koordynuje i odpowiada za wszystkie sprawy zwigzane z zamoéwieniami publicznymi w

jednostce organizacyjnej Gminy lub Urzgdzie Gminy Stanistawow.

. W kazdym postgpowaniu stosuje si¢ zasade rownego traktowania wykonawcoéw z zachowaniem uczciwej

konkurencji.

. W przypadku postepowan dotyczacych dostaw i ushig zwigzanych ze sprzg¢tem komputerowym lub

oprogramowaniem, niezbedna jest akceptacja wniosku przez informatyka, potwierdzajaca, ze zamawiane

dostawy i ushugi sg kompatybilne z posiadanym przez Urzad Gminy lub jednostki podlegle sprzgtem
informatycznym i oprogramowaniem.
§ 4.
. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezytg starannoscig
warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Gminy.

. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug.

. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego,

. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ miedzy innymi na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami

rynkowymi.

. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedltug sredniego kursu zlotego w

stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35

ust. 3 Pzp.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i

zalagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci

zamOwienia sg w szczegolnosci:
1) =zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z

okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamowienia.




II. Wszczecie procedury

. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez osobg

wnioskujacg do Wojta Gminy Stanistawéw (zwany dalej: Wojtem) lub upowaznionej przez niego osoby.

2. Wzbr wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu

przez Wdjta lub upowazniong przez niego osobg.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ charakterystyke przedmiotu zamoéwienia, obejmujacg m.in. wykaz z podaniem

ilosci przedmiotu zamdwienia, specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, wskazanie dodatkowych
ushug i rob6t, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, migjsce,
termin i sposéb odbioru przedmiotu zamowienia (jednorazowo/partiami).

I11. Zasady udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o warto$ci przekraczajgcej 30.000 zl netto, a nieprzekraczajacej 50.000zl netto

Kierownik lub inna osoba wystepuje z wnioskiem do Wéjta o wyrazenie zgody na uruchomienie

procedury udzielenia zamoéwienia.

W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacych 30.000z1, a nieprzekraczajacych kwoty 50.000 zi.

netto udzielenie zamowienia moze nastapi¢ wg jednej z ponizszych zasad:

a) poprzez wybor wykonawcey z posrod co najmniej 3 uzyskanych ofert, po uprzednim przeprowadzeniu
rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow przeprowadzonego za pomoca: poczty elektroniczne;j,
faksu, listu poleconego, portali internetowych lub telefonicznie, zapraszajagc do skladania ofert
wykonawcow realizujacych dostawy lub swiadczacych ustugi bedace przedmiotem zamowienia,

b) poprzez wybdr wykonawcy z posréd ofert uzyskanych, po zamieszczeniu zapytania ofertowego na
stronie internetowe] zamawiajacego, zwlaszcza gdy wcezesniejsze wylonienie wykonawcy
przeprowadzone zgodnie z pkt. 2) lit. a) niniejszego paragrafu nie dato oczekiwanych rezultatow.

Udzielenie zamdwienia nastgpuje po wyborze wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte w

zakresie ceny i innych kryteriow narzuconych przez zamawiajacego oraz warunkéw realizacji

zamowienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sig

notatke stuzbowa lub odpowiednig adnotacje w tresci oferty wykonawcy.

IV, Zasady udzielania zaméwien na dostawy, uslugi
i roboty budowlane o wartosci powyzej 50.000 zl. netto, a nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych

Za przeprowadzenie postepowania odpowiedzialny jest Kierownik lub inna osoba, po otrzymaniu
wypelnionego wniosku oraz kompletnego opisu przedmiotu zamowienia wraz z projektem umowy
uzgodnionym z radcg prawnym.

Kierownik lub inna osoba przekazuje skompletowany wniosek do akceptacji Wojtowi.

Po uzyskaniu zgody Wdjta, kierownik lub inna osoba niezwlocznie, lecz nie pozniej niz w ciagu 5 dni
roboczych przyst¢puje do przeprowadzenia procedury majacej na celu wybdr wykonawcy.

Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym dziale udzielane sg w trybie zapytania ofertowego.

W przypadku zamowien o wartosci powyzej 50.000 zt. netto, a nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych udzielenie zamowienia moze
nastgpi¢ poprzez wybor wykonawcey z posrod ofert uzyskanych, po zamieszezeniu zapytania ofertowego
na stronie internetowej Zamawiajacego.

Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, z zastrzezeniem ust. 17 oraz ust. 19 niniejszego rozdziahu.

W przypadku kiedy wykonawca zlozy wigcej niz jedng oferte, wszystkie ztozone przez tego wykonawce
oferty podlegajg odrzuceniu z zastrzezeniem ust. 19 niniejszego rozdziatu.

Oferty oceniane sa przez komisjg przetargowa powolang przez Wojta.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu podlegaja wylaczeniu, jezeli pozostajg z wykonawcg w
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takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci tych osob.

Jezeli osoba wykonujgca czynno$ci w postgpowaniu podlega wylaczeniu, sktada Kierownikowi

pisemne oswiadczenie o zaistnieniu tego faktu.

Czynnosci podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sig chyba, ze czynnos¢ nie ma wptywu na
wynik postgpowania.

. W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze cena

jest razaco niska, zamawiajacy moze wezwaé wykonawcow do uzupeinienia lub wyjasnienia tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien

wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do

przedmiotu zamowienia.

Zlozone wyjasnienia, a takze uzupehienie dokumentdw nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci

oferty pod rygorem odrzucenia oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z dokumentacja przekazang przez Zamawiajacego,

2) oferta jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami,

3) oferta jest zlozona po wyznaczonym terminie,

4) oferta zawiera razaco niska cene.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznia postgpowania:

1) jesli wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

2) jesli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg¢ jaka zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie tego zamowienia, z zastrzezeniem ust. 17 niniejszego rozdziatu,

3) jesli érodki finansowe pochodzace ze Zrddet innych niz budzet Gminy Stanistawdow, ktore
zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czgsci zamowienia nie zostaly
zamawiajgcemu przyznane,

4) jesli nie wplynela zadna oferta lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 20
niniejszego rozdziatu,

5) jesli postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada, w wyniku ktérej razaco narusza si¢
zasade rownego traktowania wykonawcow lub zasade uczciwej konkurencji,

6) bez podania przyczyn.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwot¢ jaka zamawiajacy moze

przeznaczyc¢ na sfinansowanie tego zamdéwienia:

1) Kierownik lub inna osoba, przy udziale kierownika komodrki organizacyjnej, ktérej dotyczy
postepowanie moze przeprowadzi¢ negocjacje warunkéw umowy z jednym wykonawca lub
wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty najkorzystniejsze,

2) Kierownik lub kierownik komérki organizacyjnej, ktérej dotyczy postgpowanie moze w formie
pisemnej wystapi¢ do Wojta o zwigkszenie srodkéw finansowych umozliwiajacych udzielenie
zamowienia.

Kierownik lub inna osoba sporzadza pisemny protokot z przeprowadzonych negocjacji.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych, przy czym
nie moga oni zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy w postgpowaniu nie wplyneta zadna oferta, zamawiajacy moze powtdrnie zaprosi¢

wykonawcow do sktadania ofert bez koniecznosci uniewazniania postgpowania.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans punktowy oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert, Kierownik lub inna osoba sporzadza informacj¢ o wyborze

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania i przedklada ja do akceptacji Wojta. Wzor

informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.
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Kierownik lub inna osoba przekazuje wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty, informacj¢ o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.
Po przestaniu wykonawcom informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierana jest umowa.

V. Rejestr zamowien
Kierownik lub inna osoba prowadzi rejestr wszystkich zamowien o wartosci przekraczajacej kwote 30.000
z} netto na dostawy, ustugi i roboty budowlane i nie przekraczajacej wartosci progowe;j.
Kierownik lub inna osoba odpowiedzialna w jednostce za zamoéwienia publiczne dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w
sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w Regulaminie.
Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, przechowuje si¢ przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

VI. Postanowienia koncowe
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wojt moze podja¢ decyzjg o odstagpieniu od stosowania
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. | dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta lub upowazniona przez niego osobg. W notatce
stluzbowej nalezy w szczegdélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania
Regulaminu. Notatke przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.
Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych
sposOb udzielania zamdwien publicznych wspotfinansowanych ze $rodkéow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych,
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego oraz inne
powszechnie obowiazujace przepisy.
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Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA 30 000 EURO (NETTO)
SpOrZAdzomy - Ais: o i s

1. Whnioskujacy o udzielenie postgpowania.

3. Warto$é zamdwienia / netto w PLN i w EURO (wg. kursu Prezesa RM), brutto wPLN /. 1 €= ..... zt

PLN EURO

Wartos¢ szacunkowa (netto/brutto)

Wartosé, jaka Zamawiajgcy przeznaczyl na
realizacje przedmiotu zamowienia (brutto PLN)

4. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia publicznego

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................




9. Opinia Skarbnika o zabezpieczeniu §rodkow finansowych na realizacje zamdwienia:

....................................................................................................................................................................

/ Skarbnik/ /podpis Wnioskujacego/

ZATWIERDZAM
Kierownik Jednostki




Stanistawow , dnia

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktére finansowane jest ze srodkéw

publicznych, a wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro. Zamdwienia

udzielono bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8. na

wykonanie:

(przedmiot rozpoznania cenowego)

na podstawie przepisdéw Regulaminu okreslajagcego procedury udzielania zamowien publicznych o

wartosci nie przekraczajacej kwoty progowe] w Urzedzie Gminy Stanistawow jako oferte

najkorzystniejsza wybrano ofertg ztozona przez:

byla najkorzystniejsza wg kryterium

Zestawienie ztozonych ofert i streszczenie oceny ofert przedstawia ponizsze zestawienie:

I Crwiy, || Ko | punknci
1.
2.
3.

Wykluczeni wykonawcy (podaé¢ uzasadnienie)

...........................................................................................................................

(data i podpis kierownika zamawiajacego lub
osoby upowaznionej)

(%L/\



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

