URZAD MIASTA | GMINY RI'i OS
STANISLAWOW
UL. RYNEK 32,
05-304 STANISLAWOW

WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic i adresow

MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW:

Urzad Miasta i Gminy Stanistawéw ul. Rynek 32, 05-304 Stanistawow

Tel. (0-25) 7575858, fax. (0-25) 7575857, www.stanislawow.pl, e-mail: urzad@stanislawow.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek 9.00 — 17.00, wtorek — pigtek 8.00 — 16.00
ePUAP(skrytka):/5c4cdcj18g/SkrytkaESP

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Inwestycji i Ochrony Srodowiska
Parter, pokdj nr 19, tel. (0-25) 7575859, e-mail: srodowisko@stanislawow.pl

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Ustalenie numerow porzadkowych

a. Wniosek o ustalenie numeru porzgdkowego (wniosek mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta i Gminy
lub na stronie internetowej www.stanislawow.pl, bip.stanislawow.eu)

b. Zatgcznik graficzny (np. plan zagospodarowania dziatki lub terenu) obrazujgcy planowane
usytuowanie budynkdéw prognozowanych do wybudowania lub w trakcie budowy, dla ktérych majg
by¢ ustalone numery porzadkowe.

Mapa nie jest wymagana, jezeli budynek jest ujawniony w ewidencji gruntéw i budynkéw

2. Wydawanie zaswiadczer o numerze porzgdkowym
a. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym
b. Dowdd whniesienia optaty skarbowe].

OPLATY:

1. 17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym
2. Zaptaty optaty skarbowej mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miasta i Gminy lub dokona¢ przelewem
na konto PKO Bank Polski SA 82 1020 4476 0000 8102 0498 9036

Czas zatatwienia sprawy:

Do 30 dni — zawiadomienie o ustaleniu numeru porzgdkowego
do 7 dni — zaswiadczenie o numerze porzgdkowym

Zatwierdzam:



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
(przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 r.

o ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Burmistrz Stanistawowa, majgcy siedzibe w Stanistawowie (05-304)
przy ul. Rynek 32— w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz prowadzenia i przetwarzania danych w rejestrze mieszkancéow
oraz przechowywanej przez Burmistrza Stanistawowa dokumentaciji pi-
semnej;

2. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy
ul. Krélewskiej 27 — odpowiada za nadawanie numeru PESEL oraz
utrzymanie i rozwdj rejestru PESEL;

3. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majgcy siedzibe w War-
szawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztatto-
wanie jednolitych zasad postepowania w kraju w zakresie ewidencji
ludnosci oraz zapewnia funkcjonowanie wydzielonej sieci umozliwiaja-
cej dostep do rejestru PESEL.

DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Stanistawowa, z
siedzibg w Stanistawowie przy ul. Rynek 32. Moze sie Pani/Pan kontaktowac z
nim w nastepujgcy sposoéb - listownie na adres: ul. Rynek 32, 05-304
Stanistawow lub przez elektroniczng skrzynke podawczg na stronie
https://www.stanislawow.pl/kontakt.

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowac¢ poprzez
adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowaé poprzez adres mail iod@mswia.gov.pl, formularz kontaktowy pod
adresem https://www.gov.pl/web/mswia/formularz-kontaktowy lub pisemnie na

adres siedziby administratora.

DANE Administrator — Burmistrz Stanistawowa wyznaczyt inspektora ochrony danych,
KONTAKTOWE z ktdrym moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@stanislawow.pl
INSPEKTORA lub pisemnie na adres siedziby administratora.
OCHRONY DANYCH
Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mc.gov.pl,
lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt
inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowaé
poprzez email jiod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z kazdym z wymienionych inspektoréw ochrony danych mozna sie kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktére pozostajg
w jego zakresie dziatania.
CELE Pani / Pana dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
PRZETWARZANIA | | ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
PODSTAWA

PRAWNA

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku




Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
(przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 r.

o ewidencji ludnosci)

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.) (dalej: RODO)

w zwigzku z przepisem szczegdlnym ustawy;

przez Wéjta Gminy Stanistawow - w celu wprowadzenia Pani/Pana da-
nych do rejestru PESEL, udostepniania z niego Pani/Pana danych oraz
prowadzenia rejestru mieszkancéw — na podstawie art. 6a, art. 10, art.

11 oraz art. 50 ust. 1 pkt 2 ustawy o ewidencji ludnosci

przez Ministra Cyfryzacji i Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
— w celu prowadzenia ewidencji ludnosci na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie danych identyfikujgcych tozsamos$c¢ oraz status
administracyjnoprawny osob fizycznych wprowadzanych do rejestru
PESEL - na podstawie art. 2, art. 5 ust. 3 i 4 oraz art. 6 ust. 2 ustawy
o ewidenciji ludnosci.

ODBIORCY
DANYCH

Odbiorcami danych sg podmioty przetwarzajgce dane:

Centrum Personalizacji Dokumentéw — w zakresie udostepniania da-
nych z rejestru PESEL w imieniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Admi-
nistracji w zakresie wnioskéw o udostepnienie danych ztozonych przed
1 lipca 2019r.

Centralny Osrodek Informatyki — w zakresie technicznego utrzymania
rejestru PESEL i jego rozwoju w imieniu Ministra Cyfryzac;ji

podmiot $wiadczgcy ustugi w zakresie utrzymania i serwisu systemu
obstugujgcego rejestr mieszkancow tj. TBD Mazowsze Sp. z 0.0. z sie-
dzibg w Siedlcach (08-110), ul. Astanowicza 18.

Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom:

przez:

stuzbom; organom administracji publicznej; sgdom i prokuraturze; ko-
mornikom sgdowym; panstwowym i samorzadowym jednostkom orga-
nizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do reali-
zacji zadan publicznych;

osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes
prawny;

osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes fak-
tyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody Pani
/Pana zgody;

jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych,
badania opinii publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang pod-
dane takiej modyfikacji, ktéra nie pozwoli ustali¢ tozsamosci osob, ktd-
rych dane dotyczg;

Woajta Gminy Stanistawow— z rejestru mieszkancow w trybie indywidu-
alnych zapytan oraz zapewnienia do danych dostepu online - podmio-
tom wskazanym powyzej w pkt 1-4, z rejestru PESEL w trybie indywi-
dualnych zapytan podmiotom wskazanym w pkt 1-3;

Ministra Cyfryzacji — z rejestru PESEL w trybie zapewnienia do danych
dostepu online - podmiotom wskazanym powyzej w pkt 1 oraz w trybie
indywidualnych zapytan podmiotom wskazanym w pkt 4;

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji - z rejestru PESEL,

w zakresie wnioskoéw o udostepnienie danych ztozonych przed 1 lipca
2019 r., w imieniu Ministra dane udostepnia podmiotom wskazanym




Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
(przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 24 wrzesnia 2010 r.

o ewidencji ludnosci)

powyzej w pkt 1-3 w trybie indywidualnych zapytan Centrum Personali-
zacji Dokumentow.
Pani/Pana dane Wéjt Gminy Stanistawow udostepnia takze stronom
postepowan administracyjnych prowadzonych na podstawie ustawy o ewidenc;ji
ludnosci i Kodeksu postepowania administracyjnego, ktérych jest Pan/Pani
strong lub uczestnikiem w trybie udostepnienia akt tych postepowan.

OKRES Zgodnie z art. 12a ustawy o ewidencji ludno$ci dane osobowe zgromadzone w
PRZECHOWYWANIA | rejestrze mieszkancow oraz w rejestrze PESEL przetwarzane sg bezterminowo.
DANYCH
Dane zgromadzone w formie pisemnej sg przetwarzane zgodnie z klasyfikacjg
wynikajgca z jednolitego rzeczowego wykazu akt organéw gminy i zwigzkéw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki
(rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. Dz.U. Nr 14,
poz. 67):

e dokumentacja spraw z zakresu ewidencji ludnosci po 50 latach jest
oceniana pod kgtem mozliwosci zniszczenia natomiast dotyczgca aktu-
alizacji danych w ewidenc;ji ludnosci niszczona jest po 5 latach;

¢ dokumentacja spraw meldunkowych niszczona jest po 10 latach;

e dokumentacja spraw zwigzanych z udostepnianiem danych i wydawa-
niem zaswiadczen z ewidenc;ji ludnosci niszczona jest po 5 latach.

PRAWA Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
PODMIOTOW zadania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowana jest
DANYCH prawna opieka, np. danych dzieci.
PRAWO Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
WNIESIENIA - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
SKARGI DO Telefon: 22 531 03 00
ORGANU
NADZORCZEGO
ZRODLO Pani / Pana dane do rejestru PESEL wprowadzane sg przez nastepujace
POCHODZENIA organy:
DANYCH —  kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajgcy akt urodzenia, matzen-
OSOBOWYCH . . ) . . .
stwa i zgonu oraz wprowadzajgcy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy
decyzje o zmianie imienia lub nazwiska,
— organ gminy dokonujgcy rejestracji obowigzku meldunkowego,
— organ gminy wydajgcy lub uniewazniajgcy dowod osobisty,
— wojewoda lub konsul RP wydajgcy lub uniewazniajgcy paszport,
—  wojewoda lub minister wtasciwy do spraw wewnetrznych dokonujgcy zmian

w zakresie nabycia lub utraty obywatelstwa polskiego.

Rejestr mieszkancéw zasilany jest danymi z rejestru PESEL.
INFORMACJA O Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci
DOWOLNOSCI LUB | (art. 8 i 10 ustawy). W przypadku dziatania na wniosek odmowa podania danych
OBOWIAZKU przez ich posiadacza skutkuje nie zrealizowaniem zgdania nadania lub zmiany

PODANIA DANYCH

numeru PESEL, zameldowania, wymeldowania, rejestracji wyjazdu, powrotu
lub udostepnienia danych. Nie wykonanie obowigzku meldunkowego przez
cudzoziemcow nie bedacych obywatelami panstwa cztonkowskiego UE

lub cztonkami ich rodzin zagrozone jest karg grzywny.




