ORG.0050.88.2018
ZARZADZENIE NR 88/2018

WOJTA GMINY STANISLAWOW

z dnia 7 grudnia 2018 roku

w sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Stanistawow

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu zapewnienia racjonalnego wykorzystania samochodéw osobowych oraz wiasciwej obstugi
wyjazdéw stuzbowych pracownikéw ustala si¢ zasady uzytkowania samochodéw shuzbowych
w Urzgdzie Gminy Stanistawéw, zwanym dalej "Urzgdem".

§2

Gospodarke srodkami transportu w Urzedzie prowadzi Referat Gospodarki Komunalne;.

§3
1. Samochodem stuzbowym Urzgdu moga kierowac:

1) Wajt;

2) Sekretarz;

3) pozostali pracownicy Urzedu, posiadajagcy odpowiednie uprawnienia do kierowania,
na podstawie odrgbnego upowaznienia Wojta.

2. Wzér upowaznienia do kierowania samochodem shizbowym okresla zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Pracownik upowazniony do kierowania samochodem stuzbowym sktada deklaracjg
odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzet, wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownicy powinni korzystaé z samochodu shuzbowego zgodnie z zasadg celowosci
1 oszczgdnosci.

5. Pracownicy prowadzacy samochody stuzbowe zobowigzani sa do:

1) wykorzystywania tych samochodéw wylgcznie w celach stuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy oraz dbania o czystos¢
i estetyke uzytkowanego pojazdu;

3) niezwlocznego zglaszania do Referatu Gospodarki Komunalnej awarii lub usterek
w uzytkowanych samochodach;



4) w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy samochodu Ilub elementéw
jego wyposazenia — niezwlocznego powiadamiania Policji oraz Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej;

5) rzetelnego wypelniania dokumentacji eksploatacyjnej uzytkowanych samochodow.

6. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego ponosi pracownik
prowadzacy samochdd shuzbowy.

§4

1. Zapotrzebowania na korzystanie z samochodu stuzbowego zglasza si¢ do Referatu Gospodarki
Komunalnej osobscie lub telefonicznie na co najmniej 1 dzien wczesniej. Pracownik Referatu
Gospodarki Komunalnej dokonuje rezerwacji na karcie rezerwacji samochodu stuzbowego.

2. Wzér karty rezerwacji samochodu stuzbowego okresla zatagcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

1. Pracownicy potwierdzajg przyjecie samochodu stuzbowego do uzytkowania oraz zdanie
samochodu podpisem w karcie przebiegu samochodu stuzbowego.

2. Wzér karty przebiegu samochodu stuzbowego okresla zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Po zakonczeniu pracy samochody stuzbowe powinny by¢ parkowane przez pracownikéw Urzedu
wyznaczonych przez Wéjta, na prywatnych posesjach lub miejscu wskazanym przez Wojta.

4. Wzér umowy garazowania samochodu stuzbowego okresla zatacznik Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§6
1. Rozliczenia paliwa zakupionego do samochodéw stuzbowych dokonuje si¢ na koniec kazdego
miesigca na druku rozliczenia paliwa samochodu stuzbowego, wedlug wzoru okreslonego

w zataczniku Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie nastepujgce normy zuzycia paliwa dla samochodow stuzbowych:

1) Opel Astra II 1,6 Kombi nrrej. WM 8610 L - 13 1/100km benzyny;
2) Opel Astra Il 1,6 Kombi nrrej. WM 8611 L - 13 /100km benzyny;

3) Renault Kangoo nrrej. WM 3475H - 10 /100km benzyny;
4) Mercedes Benz 100D nrrej. WM 3473H - 11 1/100km oleju napgdowego;
5) Mercedes Benz 100D nrrej. WM 1002L - 15 I/100km oleju napgdowego

3. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnodci jazdy w trudnych warunkach
atmosferycznych i terenowych lub w cyklu miejskim, odstgpstwa od norm, o ktérych mowa
w ust. 2.

4. Decyzje w sprawie zmiany norm zuzycia paliwa oraz odstepstwa od tych norm podejmuje Wojt
na wniosek Kierownika Referatu Gospodarki Komunalne;j.



§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalne;.
§8

Z dniem wej$cia niniejszego zarzadzenia w zycie traci moc zarzadzenie nr 79/2015 Wojta Gminy
Stanistawéw z dnia 22 grudnia 2015 roku w sprawie zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy Stanistawdéw wraz z pdzniejszymi jego zmianami.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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